
津市介護保険課

事業所：居宅介護支援事業所
書類保管期間：２年以上

「様式１」を作成（全サービ
ス対象）

割合が８０％を超えたサービスが
１種類以上ある

いいえ
事業所で書類を保管し
てください

　　　はい

８０％を超えたサービスごとに
「様式２」を作成

いいえ 正当な理由⑤が該当する

　　　はい

新規・区分変更・更新時に説明し
た利用者の確認書である「様式
３」をサービス種別ごとに作成し、
事業所に保管する

理由⑤に該当する利用者の一覧
表「様式４」を作成し、事業所に
保管する

市で審査（審査中、事業所に保
管いただいた「様式３」（確認書）
の写しを追加提出していただくこ
とがあります）

減算要件該当通知（正当
な理由が認められない場
合等）

正当な理由が認められ
る場合

【減算適用】 【減算不要】

居宅介護支援事業所における特定事業所集中減算判定手続きフローチャート

「様式１」「様式２」「様式
４」を市に１部提出

「様式１」「様式２」を市に
１部提出


